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       Capo di Ponte, 11 gennaio 2024 

 

 

CIRCOLARE N.18 del 11 gennaio 2024 

 

 Alle famiglie delle alunne degli alunni   

interessate all’iscrizione  

alla scuola dell’infanzia 

alle classi prime: 

della scuola primaria 

della scuola secondaria di primo grado 

della scuola secondaria di secondo grado  

 Ai Docenti dell’Istituto  

 

 Alle Scuole dell’infanzia paritarie del 

territorio  

 

 

OGGETTO: Iscrizioni anno scolastico 2024-2025. 

 

La Nota Ministeriale 0040055.12-12-2023, pubblicata sul sito dell’Istituto, disciplina le iscrizioni 

alle scuole dell’infanzia, primaria e secondaria di primo e secondo grado per l’a.s. 2024-2025. 

Le iscrizioni sono effettuate on line per tutte le classi iniziali della scuola primaria, secondaria di primo 

grado e secondaria di secondo grado statali e ai percorsi di istruzione e formazione professionale 

erogati in regime di sussidiarietà integrativa e complementare dagli Istituti professionali nonché dai 

Centri di formazione professionale regionali.  

Le domande di iscrizione on line devono essere presentate dalle ore 8:00 del 18 

gennaio 2024 alle ore 20:00 del 10 febbraio 2024.  

Indicazioni per Scuola dell’infanzia 

L’iscrizione alle sezioni di scuola dell’infanzia, è effettuata con domanda in formato cartaceo da 

presentare all’istituzione scolastica prescelta dal 18 gennaio 2024 al 10 febbraio 2024. Non 

essendo scuola dell’obbligo l’iscrizione DEVE ESSERE RIPETUTA anche dai genitori degli 

alunni già frequentanti non essendo previsto un rinnovo automatico. 

I moduli per l’iscrizione vengono consegnati alle scuole dell’infanzia che provvedono a distribuirli alle 

famiglie interessate, sono a disposizione presso la segreteria o scaricabili dal sito internet dell’Istituto 

(https://www.iccapodiponte.edu.it/documento/). 
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Possono essere iscritti i bambini e le bambine che compiranno il terzo anno di età entro il 31 dicembre 

2024 (nati entro il 31 dicembre 2021) ed in regola con gli ADEMPIMENTI VACCINALI. 

Gli anticipi di iscrizione sono possibili solo per i bambini e le bambine che compiranno i tre anni di età 

entro il 30 aprile 2025 (nati dall'1 gennaio 2022 al 30 aprile 2022) e saranno accolti sino a disponibilità 

dei posti nella scuola interessata. Per gli alunni "anticipatari" è consigliata la frequenza solo delle 

lezioni al mattino fino al compimento del terzo anno di età, a meno che gravi problemi di famiglia non 

consentano ai genitori di occuparsene a casa.  

I medesimi a scuola non porteranno il pannolone, poiché si ritiene che il controllo sfinterico sia un 

importante obiettivo educativo da condividere tra scuola e famiglia.  

Nell’ anno scolastico 2023-2024 le scuole dell’infanzia dell’Istituto comprensivo di Capo di Ponte 

funzionano a 40 ore settimanali: 

dalle ore 8 alle ore 16 tutti i giorni escluso il sabato per le sezioni di Cerveno; Nadro; Ono S. Pietro. 

Si rammenta che è possibile presentare la domanda di iscrizione ad UNA sola scuola (statale 

o paritaria). La scuola comunica per iscritto agli interessati, con ogni possibile urgenza e idonea 

motivazione, l’eventuale impossibilità di accoglimento delle domande, al fine di consentire l’opzione 

verso altra scuola. 

 

PROCEDURE ON LINE DA SEGUIRE PER TUTTI GLI ALTRI GRADI DI ISTRUZIONE (primaria-  

secondaria di primo e secondo grado) 

 

Le famiglie devono:  

 accedere all’area riservata della Piattaforma Unica 

(https://unica.istruzione.gov.it/it/it/orientamento/iscrizioni utilizzando le credenziali 

SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica) o eIDAS 

(electronic IDentification Autthentication and Signature); 

 individuare la scuola d’interesse (in calce alla presente sono riportati i codici meccanografici 

delle scuole di questo Istituto Comprensivo reperibili anche sul sito “Scuola in Chiaro” 

(https://cercalatuascuola.istruzione.it/cercalatuascuola/ utile anche per chi volesse iscriversi 

in altre zone d’Italia);  

 compilare a partire dalle ore 8:00 del 18 gennaio 2024 tutte le parti del modello (con i 

dati di ENTRAMBI i genitori, telefono, email e indicazione del codice fiscale del 

genitore/versante per l’associazione ai fini del pagamento del diario e assicurazione 
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con il sistema “Pago in rete” per chi si iscrive alle scuole primaria e secondaria di 

primo grado). La domanda deve essere completata ed inviata entro le ore 20:00 del 10 

febbraio 2024 alla scuola di destinazione prescelta mediante il modulo on line. 

 

Il sistema iscrizioni on line della Piattaforma Unica avvisa in tempo reale, a mezzo posta elettronica 

e tramite l’APP IO, dell’avvenuta registrazione o delle variazioni di stato della domanda. I genitori e 

gli esercenti la responsabilità genitoriale possono inoltre seguire l’iter della domanda inoltrata 

nell’area dedicata alle iscrizioni sulla Piattaforma Unica. 

Atteso che il modulo di domanda on line recepisce le disposizioni di cui agli articoli 316 co.1, 337 ter 

co.3 e 337 quater co. 3 del codice civile e successive modifiche e integrazioni, la domanda di iscrizione, 

rientrando nella responsabilità genitoriale, deve essere sempre condivisa da entrambi i genitori 

e gli esercenti la responsabilità genitoriale. A tal fine, il genitore e l’esercente la responsabilità 

genitoriale che compila il modulo di domanda dichiara di avere effettuato la scelta in osservanza delle 

suddette disposizioni del Codice civile, che richiedono il consenso di entrambi. 

La compilazione del modulo di domanda d’iscrizione avviene ai sensi delle disposizioni di cui al decreto 

del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, recante “Testo unico delle disposizioni 

legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa”, pertanto, i dati riportati nel 

modulo d’iscrizione assumono il valore di dichiarazioni sostitutive di certificazione, rese ai sensi 

dell’articolo 46 del citato decreto del Presidente della Repubblica. Si rammenta infine che le disposizioni 

di cui agli articoli 75 e 76 del citato decreto del Presidente della Repubblica, se compilate in modo non 

corrispondete al vero oltre a comportare la decadenza dai benefici prevedono conseguenze di carattere 

amministrativo e penale. 

Indicazioni per la Scuola primaria 

I genitori o i soggetti esercenti la potestà genitoriale:  

- devono iscrivere alla classe prima della scuola primaria le bambine e i bambini che compiono 

 sei anni di età entro il 31 dicembre 2024 (nati entro il 31 dicembre 2018);  

- possono iscrivere anticipatamente i bambini che compiono sei anni di età dopo il 31 dicembre 

 2024 e comunque entro il 30 aprile 2025 (nati dal 1 gennaio 2019 al 30 aprile 2019); è 

 opportuno, per una scelta attenta e consapevole, che i genitori e gli esercenti la responsabilità 

 genitoriale tengano in considerazione le indicazioni e gli orientamenti forniti dai docenti delle 

 scuole  dell’infanzia frequentate dalle bambine e dai bambini. 
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Indicazioni per la Scuola secondaria di primo grado 

I genitori o i soggetti esercenti la potestà genitoriale devono iscrivere alla prima classe della scuola 

secondaria di primo grado di alunne e alunni che abbiano conseguito o prevedano di conseguire 

l’ammissione o l’idoneità a tale classe.  

 

Istruzione parentale scuola primaria e secondaria di primo grado 

Al fine di garantire l’assolvimento dell’obbligo di istruzione, i genitori e gli esercenti la responsabilità 

genitoriale che intendono avvalersi dell’istruzione parentale effettuano una comunicazione preventiva 

direttamente al dirigente scolastico dichiarando di possedere la capacità tecnica o economica per 

provvedere all’istruzione dell’alunno. La comunicazione viene presentata in modalità cartacea entro 

il 10 febbraio 2024 e alla stessa è allegato il progetto didattico-educativo di massima che si intende 

seguire. Si ricorda che l’alunno in istruzione parentale deve sostenere il prescritto esame annuale di 

idoneità entro il 30 giugno di ogni anno scolastico. La domanda di iscrizione all’esame di idoneità deve 

pervenire alle istituzioni scolastiche prescelte per l’effettuazione dell’esame entro il 30 aprile 2024 

accompagnate dal programma di studio effettivamente svolto. 

 

Indicazioni per la Scuola secondaria di secondo grado 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale degli studenti che abbiano conseguito o 

prevedano di conseguire il titolo conclusivo del primo ciclo di istruzione prima dell’inizio dell’a. s. 

2024-2025 possono effettuare l’iscrizione a uno degli indirizzi di studio previsti dagli ordinamenti 

dei licei (DPR 15/03/2010, n. 89 e DPR 05/03/2013, n. 52), degli istituti tecnici (DPR 15/03/2010, 

n. 88), degli istituti professionali (D.LVO 13/04/2017, n. 61), e ai percorsi di istruzione e formazione 

professionale erogati dagli istituti professionali statali in regime di sussidiarietà, nonché dai centri 

di formazione professionale accreditati dalle Regioni.  

Ai fini delle iscrizioni assume rilevanza peculiare il “consiglio orientativo” espresso dal Consiglio di 

classe per tutti gli alunni della terza classe di scuola secondaria di primo grado, inteso a supportare 

le scelte di prosecuzione dell’obbligo d’istruzione.  

La domanda di iscrizione alla prima classe di un istituto di istruzione secondaria di secondo grado è  

riferita ad una sola scuola preferita ma permette di indicare, in subordine oltre quello prescelto, 

fino a un massimo di altri due istituti di proprio gradimento.  

L’accoglimento della domanda di iscrizione da parte della prima o della seconda delle istituzioni 
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scolastiche indicate nel modulo on line rende inefficaci le altre opzioni. Il sistema “Piattaforma 

unica” comunica, via posta elettronica, l’accettazione definitiva della domanda da parte di una delle 

scuole indicate. I criteri di accoglimento delle domande di iscrizioni sono espressi dalla scuola 

secondaria di secondo grado e possono variare da Istituto a Istituto. 

 

Insegnamento della religione cattolica e attività alternative  

La facoltà di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica è esercitata dai 

genitori e dagli esercenti la responsabilità genitoriale degli alunni che si iscrivono alla prima classe 

della scuola primaria o secondaria di primo grado al momento dell’iscrizione, mediante la compilazione 

dell’apposita sezione on line. Per la scuola dell’infanzia attraverso la compilazione del modello allegato 

alla domanda d’iscrizione.  

La scelta ha valore per l’intero corso di studi e in tutti i casi in cui sia prevista l’iscrizione d’ufficio, 

fatto salvo il diritto di modificare tale scelta per l’anno successivo entro il termine delle iscrizioni, 

esclusivamente su iniziativa degli interessati.  

La scelta di attività alternative, che riguarda esclusivamente coloro che hanno scelto di non avvalersi  

dell’insegnamento della religione cattolica, è operata, all’interno di ciascuna scuola, attraverso 

un’apposita funzionalità del sistema “Iscrizioni on line” accessibile ai genitori o agli esercenti la 

responsabilità genitoriale dal 31 maggio al 01 luglio 2024 con le medesime credenziali di accesso.  

Gli interessati potranno esprimere una delle seguenti opzioni, tutte afferenti al diritto di scelta delle 

famiglie:  

• attività didattiche e formative: Agenda 2030  

• attività di studio e/o di ricerca individuale con assistenza di personale docente;  

• libera attività di studio e/o di ricerca individuale senza assistenza di personale docente (per 

studenti delle istituzioni scolastiche di istruzione secondaria di secondo grado);  

• non frequenza della scuola nelle ore di insegnamento della religione cattolica. 

Resta inteso che le attività didattiche e formative proposte dalle scuole potrebbero subire delle 

variazioni sulla base degli aggiornamenti al Piano triennale dell’offerta formativa. 

Accoglienza e inclusione  

 

1) Alunni/studenti con disabilità  

Le iscrizioni di alunni/studenti con disabilità effettuate nella modalità on line sono perfezionate 

con la presentazione alla scuola prescelta della certificazione rilasciata dalla ATS di competenza, 
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comprensiva della diagnosi funzionale. Nel caso di studenti di nuova certificazione o di 

rivalutazione è importante che la trasmissione degli atti avvenga il più presto possibile e 

comunque non oltre la metà di maggio, ciò al fine di non ostacolare le operazioni di assegnazione 

dell’organico di sostegno. 

 

2) Alunni/studenti con disturbi specifici di apprendimento (DSA)  

Le iscrizioni di alunni/studenti con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento (DSA), effettuate 

nella modalità on line, sono perfezionate con la presentazione alla scuola prescelta della relativa 

diagnosi, rilasciata ai sensi della Legge 170/2010.  

 

3) Alunni/studenti con cittadinanza non italiana  

Agli alunni/studenti con cittadinanza non italiana si applicano le medesime procedure di iscrizione 

previste per gli alunni/studenti con cittadinanza italiana, ai sensi dell’art. 45, DPR 31/08/999, n. 

394.  

CRITERI PER L’ACCOGLIMENTO DELLE DOMANDE 

Il Consiglio di Istituto con delibera n.72 del 29 novembre 2022 ha stabilito i seguenti criteri per 

l’accoglimento delle domande 

- Conferma degli alunni iscritti nell’anno scolastico precedente (es. anticipatari e ripetenti) 

- Precedenza agli alunni residenti: a) nel comune di presenza della scuola (primaria – infanzia) -   

     b): nel bacino d’utenza dell’Istituto. 

- Precedenza agli studenti provenienti dall’ordine inferiore dello stesso comune; 

- Presenza di altri fratelli iscritti nella stessa scuola. 

Il Consiglio per casi non contemplati o in altro caso di bisogno (più istanze in presenza di pochi 

posti), delibera di attingere ad eventuali liste d’attesa per estrazione. 

 

I genitori sprovvisti di strumentazione informatica ed in condizione di effettiva difficoltà nella 

compilazione possono ottenere assistenza presso la segreteria di questo Istituto Comprensivo previo 

appuntamento telefonico. 

 

Per quanto riguarda la presentazione dell’Offerta Formativa dell’Istituto è possibile 

consultare il sito Scuola in Chiaro digitando il codice meccanografico BSIC81800E. Per le 

singole scuole si raccomanda alle famiglie di tenere controllata la pagina iniziale del sito 

istituzionale (www.iccapodiponte.edu.it).  
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INFORMAZIONI UTILI: 

 

 

SCUOLA PRIMARIA 

 

Nel corrente anno scolastico (2023/2024) le scuole primarie del nostro Istituto funzionano con il 

seguente orario: 

 

PLESSO dal al dalle alle mensa rientri pomeridiani 

CAPO DI PONTE 

30 ore 
Lunedì Sabato 8.00 13.00 NO NESSUNO 

CERVENO 

tempo pieno 
Lunedì Venerdì 8.15 12.15 

SI 

dalle 12.15 alle 14.15 

dal Lunedì al Venerdì 

dalle 14.15 alle 16.15 

CETO 

30 ore 
Lunedì Venerdì 8.10 12.40 

SI 

Lunedì, Mercoledì e 

Venerdì 

dalle 12.40 alle 13.30 

Lunedì, Mercoledì e 

Venerdì 

dalle 13.30 alle 16.00 

 

ONO S. PIETRO 

tempo pieno 
Lunedì Venerdì 8.00 12.00 

SI 

dalle 12.00 alle 14.00 

dal Lunedì al Venerdì 

dalle 14.00 alle 16.00 

PASPARDO 

tempo pieno 
Lunedì Venerdì 8.15 12.15 

SI 

dalle 12.15 alle 14.15 

dal Lunedì al Venerdì 

dalle 14.15 alle 16.15 

SELLERO 

30 ore 
Lunedì Venerdì 8.15 13.15 

SI 

Lunedì e Mercoledì 

dalle 13.15 alle 14.30 

Lunedì e Mercoledì 

dalle 14.30 alle 17.00 

 

CODICI MECCANOGRAFICI DELLE SCUOLE PRIMARIE 

DELL’ISTITUTO  COMPRENSIVO  "P. DA CEMMO" DI CAPO DI PONTE 

CAPO DI PONTE BSEE81801L  ONO SAN PIETRO BSEE81804Q 

CERVENO BSEE81802N  PASPARDO BSEE81805R 

CETO BSEE81803P  SELLERO BSEE81807V 

 

SCUOLA SECONDARIA 

 

CODICI MECCANOGRAFICI DELLE SCUOLE SECONDARIE DI I GRADO  

DELL'ISTITUTO  COMPRENSIVO  "P. DA CEMMO" DI CAPO DI PONTE 

CAPO DI PONTE BSMM81801G  PASPARDO BSMM81802L 
 

 

 

Cordialità. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Giacomino Ricci)*  

/dt 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO P. DA CEMMO - CAPO DI PONTE - C.F. 90009530172 C.M. BSIC81800E - A5721C7 - Protocollo Generale

Prot. 0000160/U del 11/01/2024 13:40

I.1 - Normativa e disposizioni attuative


